Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych ECDL (European Com-
puter Driving Licence) zaswiadcza, ze jego posiadacz potrafi prawidtowo realizowac
przy pomocy mikrokomputera podstawowe zadania, takie jak: edycja tekstow, wyko-
rzystanie arkusza kalkulacyjnego czy tez sieci komputerowej. Kontrola tych umiejet-
nosci jest realizowana jako 7 egzaminow, w tym 1 teoretyczny i 6 praktycznych.
Egzaminy pokrywajg nastepujace obszary zastosowan mikrokomputeréw i technologii
informatyczne;:

Podstawy technik informatycznych
Uzytkowanie komputeréw
Przetwarzanie tekstéw

Arkusze kalkulacyjne

Bazy danych

Grafika menedzerska i prezentacyjna
Ustugi w sieciach informatycznych

Nogakrowd =

Egzaminy te sprawdzajg podstawowe umiejetnosci, potrzebne zaréwno w pracy
zawodowej jak i coraz cze$ciej w zyciu codziennym kazdego obywatela Europy.

Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych zwieksza mozliwosci znalezienia zatru-
dnienia dla szerokich grup spofeczenstwa, a w szczegolnosci dla oséb:

szukajgcych po raz pierwszy pracy, a wiec wkraczajgcych na rynek pracy;
powracajgcych do pracy po dtuzszej przerwie (np. kobiety po urlopie macierzyn-
skim);

° poszukujgcych pracy, ktérzy szybciej jg znajdg posiadajagc odpowiednie umiejet-
nosci wykorzystania komputerow;

° poszukujgcych (lub podejmujgcych) pracy w innych krajach europejskich.

Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych jest jednolity w catej Europie
i stuzy:

° przygotowaniu obywateli Europy do zycia w Spoteczenstwie Globalnej Informaciji;

° podniesieniu poziomu umiejetnosci wykorzystania mikrokomputeréw w pracy
zawodowej i zyciu codziennym;

° wprowadzeniu i ujednoliceniu bazowego poziomu kwalifikacji, niezaleznego od
kierunku i poziomu wyksztatcenia pracownikéw;

° opracowaniu modelu edukacji w zakresie uzytkowania mikrokomputeréw;

° umozliwieniu przemieszczania sie pracownikédw pomiedzy krajami w ramach
Wspolnoty Europejskiej.

Fakt zdania egzaminéw z poszczegd6lnych modutéw jest odnotowywany przez
egzaminatora w Europejskiej Karcie Umiejetnosci Komputerowych. Jest ona wymie-
niana na Europejski Certyfikat Umiejetno$ci Komputerowych po zdaniu wszystkich
7 egzaminéw w ciggu maksymalnie 3 lat. Jest wiec czas na przygotowanie sie, pozna-
nie mozliwosci wykorzystania mikrokomputeréw w pracy i uzyskanie ECDL.



Aby uzyska¢ Certyfikat ECDL nalezy skontaktowaé sie z egzaminatorem ze
swojego terenu (lista egzaminatoréw znajduje sie na stronie internetowej Pol-

skiego Biura ECDL www.ecdl.com.pl albo z Koordynatorem Regionalnym.

MIASTO IMIE | NAZWISKO E-MAIL TELEFON

Bialystok Zenon Sosnowski zenon@ii.pb.bialystok.pl 0603 10 06 84
Bielsko-Biata | Marcin Gizycki mag@ath.bielsko.pl 033 827 93 22
Gdansk Alicja Myszor Alicja.Myszor@pti.gda.pl 0601 67 34 06
Katowice Janusz Trawka janusz@trawka.eu 0602 24 82 49
Kielce Artur Tusien atusien@tu.kielce.pl 0607 37 37 71
Krakow Anna Hebda-Borek annah@agh.edu.pl 0501 86 66 33
Lublin Wojciech Kulik kulik@antenor.pol.lublin.pl 0607 27 91 20
todz Beata Ostrowska beaostro@brost.pl 0601 29 66 29
Mielec Zdzistaw Nowakowski | z.nowakowski@ckp.edu.pl 017 788 76 14
Olsztyn Hanna Pikus hanna.pikus@uwm.edu.pl 0502 07 06 52
Poznan Adam Wojciechowski | Adam.Wojciechowski@ecdl.pl 0601 56 21 05
Rzesz6ow Tomasz Pardela tpardela@wenus.wsiz.rzeszow.pl | 0605 95 37 36
Szczecin Mirostaw Zajdel mzajdel@uoo.univ.szczecin.pl 0605 68 67 97
Torun Maria Berndt-Schreiber | berndt@mat.uni.torun.pl 0693 88 33 26
Warszawa Jacek Staworzynski jacek.staworzynski@zg.pti.org.pl | 0668 31 54 49
Wroctaw Zygmunt Mazur Zygmunt.Mazur@pwr.wroc.pl 0502 77 28 75

Certyfikat ECDL zachowuje swojg waznos¢ bezterminowo!

Testy przykladowe w wersji on-line i do wydruku sg zamieszczone w postaci pli-
kow do pobrania na stronie wydawnictwa przy opisie publikaciji.
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PrzykrADOWY TEST ECDL
MoDUL 1: PODSTAWY TECHNIK INFORMATYCZNYCH I KOMUNIKACYJNYCH

Test zawiera 36 zadan, za ktére mozna uzyska¢ maksymalnie 36 punkty. Do zaliczenia testu nalezy
wykonaé co najmniej 75% zadan, czyli uzyska¢ co najmniej 27 punktéw. Za kazdg prawidtowa odpowiedz
otrzymuje sie 1 punkt.
1. Skaner to:

a) urzadzenie wejsciowe

b) urzadzenie wyjsciowe

c) zadne z wymienionych

d) urzadzenie wejsciowe i wyjsciowe
2. Smartphone integruje w sobie kilka funkcji i moze petnic¢ role:

a) telefonu komoérkowego, poczty elektronicznej, przegladarki sieciowej, pagera, GPS, aparatu

cyfrowego

b) rodzaj komunikatora osobistego, inaczej zwany ,walkie-talkie”

c) telefon komérkowy z mozliwoscig dotadowania karty

d) ustuga prowadzenia rozméw telefonicznych przez Internet

3. Ekran dotykowy odbiornika GPS to:
a) urzadzenie wejsciowe
b) urzadzenie wyjsciowe
c) zadne z wymienionych
d) urzadzenie wejsciowe i wyj$ciowe
4. Ktora pamiec jest pamiecig trwale przechowujacg dane.
a) RAM
b) ROM
c) PenDrive
d) Cache

5. Drukarka to:
a) urzadzenie wejsciowe
b) urzadzenie wyjsciowe
c) zadne z wymienionych
d) urzadzenie wejsciowe i wyjsciowe
6. Osoby niewidome moga korzysta¢ z komputera dzieki:
a) zastosowaniu dodatkowego o$wietlenia w pomieszczeniu
b) urzgdzeniom wyjsciowym, np. z syntezg mowy, monitorom brajlowskim

c) specjalistycznym klawiaturom dla os6b z niesprawnymi rekami np. dla jednorekich
d) skanerom z GPS

7. RAM jest:
a) pamiecig do zapisu i odczytu
b) urzadzeniem peryferyjnym systemu komputerowego
c) potaczeniem bezprzewodowym
d) pamiecia tylko do zapisu
8. Procesor to:
a) CPU
b) LCD
c) RGB
d) LAN

9. Typ uniwersalnego tacza szeregowego, do ktérego mozna podigczy¢ dodatkowe urzadzenia to:
a) PCD
b) USB
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c) IrDA
d) AGP

10. Zigcze stuzace do podigczania karty graficznej nazywa sie:
a) PCI Express
b) LAN
c) ROM
d) zIP

11. Lokalna sie¢ komputerowa (np. w siedzibie firmy) to:
a) LAN
b) WAN
c) Internet
d) ISDN

12. Wspéiczesne sieci komputerowe (np. Internet) wykorzystujg gtéwnie protokot:
a) IPX
b) TCP/IP
c) Bluetooth
d) UPS
13. Ktore z rozszerzen plikéw okresla dokument edytora tekstu?
a) .DOC
b) .EXE

c) ZIP
d) .PNG

14. Ktore z rozszerzen plikéw okresla dokument ktérego wyglad nie zalezy od uzywanego systemu
operacyjnego i ustawien komputera?

a) .RAR
b) .RTF
c) .PDF
d) .PNG
15. Jakie rozszerzenia mogg miec¢ pliki graficzne wykorzystywane do prezentacji w Internecie?
a) .TXT
b) .PNG
c) .DOC
d) .zZIP
16. Ktore z rozszerzen plikow NIE jest wykorzystywane do publikacji w Internecie:
a) .PHP
b) .HTML
c) .ASP
d) .INI
17. Ktére z wymienionych haset mozna zaliczy¢ do oprogramowania:
a) modem

b) zestaw komputerowy
c) program antywirusowy
d) drukarke

18. Ktére z zadan da sie wykona¢ wykorzystujac wytacznie polecenia systemu operacyjnego?
a) skanowanie dokumentéw
b) kopiowanie pliku
c) drukowanie raportu bazy danych
d) dodanie danych do arkusza kalkulacyjnego

19. Najczesciej spotykana pojemnos¢ ptyty DVD to:
a) 1,44 MB
b) 4,7GB
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

c) 700 MB
d) 128 MB

Nowoczesne monitory (LCD) mogg mie¢ wielko$¢ (dtugosc przekatnej ekranu):

a) 100 Hz
b) 17 cali
c) 300 dpi
d) 1GB

Prawidtowo wykonane formatowanie dysku NIE spowoduje:

a) przygotowania dysku do pracy

b) uszkodzenia lub zniszczenia dysku

c) usunigcia wszystkich plikow z dysku

d) zwiekszenia miejsca na dysku poprzez jego kompresje

By przygotowa¢ zestawienie comiesiecznego budzetu domowego, uzyjesz:

a) edytora tekstu, np. Microsoft Word, OpenOffice Writer, WordPerfect,

b) programu graficznego, np. Corel Draw!, Corel Photo-Paint, Adobe Photoshop, PaintShop Pro

c) programu do obstugi bazy danych np. Microsoft Access, OpenOffice Base
d) arkusza kalkulacyjnego, np. Microsoft Excel, OpenOffice Calc

Wybierz zestaw zawierajacy tylko nazwy systeméw operacyjnych:

a) Microsoft Word, OpenOffice Writer, Open Office Base, Microsoft Excel, OpenOffice Calc
b) Oracle, Progress, Microsoft Access

c) Windows™ XP, Linux Ubuntu, MacOS, OS/2, Linux Debian, Windows 2000

d) Corel Draw!, Corel Photo-Paint, Adobe Photoshop, PaintShop Pro

Czy pracujesz legalnie, jesli:
a) uruchomite$ komputer korzystajac ze $ciggnietego z Internetu Linuksa (open source)
b) pracujesz korzystajgc z komercyjnego oprogramowania otrzymanego od kolegi

c) ogladasz i przetwarzasz wtasng grafike z wykorzystaniem programu Photoshop $ciggnietym
z Internetu

d) zarzadzasz plikami programem Total Commander, kompresujesz dokumenty programem RAR, nie

przejmujac sie pojawiajgcymi sie ostrzezeniami
Telefonia glosowa poprzez Internet jest mozliwa dzieki:
a) GUI
b) VolP
c) FireWire
d) FTP

Jako prawo autorskie oprogramowania nalezy rozumiec:

a) sposob obrony praw wlasnosci twércéw oprogramowania
b) umowe potwierdzajaca prawa nabywcy do oprogramowania
c) prawa autorskie pozwalajg nabywcy na dokonywanie niewielkich zmian
W oprogramowaniu
d) prawa autorskie pozwalajg nabywcy na wykonywanie nielimitowanej ilosci kopii oprogramowania

Ktéra z nastepujacych czynnosci urzedowych moze byé przeprowadzona przez Internet?
a) udzielanie slubow

b) odbiér dowodu osobistego

c) archiwizacja starych dokumentow

d) skfadanie zeznan podatkowych

W jaki sposdb mozna uchroni¢ sie przed RSI wywotanymi przez uzywanie komputera?
a) siadac tak, by $wiatto nie odbijato sie od ekranu monitora

b) siedzie¢ prosto z podparciem plecéw i nadgarstkéw

c) robi¢ przerwy w pracy co 45 minut

d) nosi¢ okulary
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Nagrania audio lub wideo na stronie Internetowej moga zosta¢ umieszczone oraz $ciggniete
i odtworzone w dowolnym czasie z wykorzystaniem:

a) RSS

b) chat

c) blog

d) podcasting

Ktére z ponizszych czynno$ci moga spowodowac przedostanie sie wirusa do komputera?

a) utworzenie ikony skrétu na pulpicie

b) podtaczenie nowej klawiatury

c) wystanie listu e-mail

d) otworzenie zatacznika do otrzymanego listu e-mail

Korzystajac z e-Banku NIE mozna:

a) dostaé informacji o stanie konta

b) pobra¢ informacji dotyczacych operacji na koncie

c) pobrac¢ gotowki

d) przelewaé pieniedzy pomigdzy kontami

Przy wykonywaniu telepracy wada jest:

a) zmniejszenie mozliwosci osobistych kontaktow z kolegami z pracy
b) nienormowany czas pracy

c) brak przerwy $niadaniowe;j

d) krotszy czas dojazdu do pracy

Ktéra z ponizszych sieci jest globalng siecig komputerowg?
a) Internet

b) extranet

c) intranet
d) World Wide Web

Popularny blog (Web log) to inaczej:

a) technologia pozwalajgca na umieszczanie plikbw do pobrania na stronie WWW

b) komunikatory tekstowe w czasie rzeczywistym pozwalajgce na komunikowanie sie dwéch i wiecej
o0s6b przez Internet

c) publikacje on-line, w ktérych autorzy zamieszczajg swoje obserwacje i komentarze

d) nagranie audio lub wideo umieszczone na stronie, skad moze by¢ Sciggniete i odtworzone.

Podanie ktorych danych przy rozmowie w pokoju chat jest bezpieczne?

a) Twoj adres domowy

b) Twoj numer telefonu

c) Twoje wyniki w nauce

d) Twoj adres e-mail

Ktére z ponizszych zdan okresla e-learning?

a) kontakty twarzg w twarz z nauczycielem

b) nauczanie niezalezne od miejsca pobytu stuchacza i elastyczny czas trwania lekcji

c) regularne spotkania z innymi uczniami
d) uczenie sie w jednym, wyznaczonym miejscu
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PrzykrADOWY TEST ECDL
MoDUL 2: UZYTKOWANIE KOMPUTEROW

Test zawiera 24 zadania, za ktére mozna uzyska¢ maksymalnie 32 punkty. Do zaliczenia testu nalezy
wykonaé co najmniej 75% zadan, czyli uzyskaé¢ co najmniej 24 punkty. Zadania nr 1, 11, 12, 13, 15, 17, 18,
22 sg za 2 punkty, pozostate za 1 punkt.

Do testu dotaczony jest katalog ,dysk_roboczy”, zawierajacy pliki, na ktérych nalezy wykona¢ cze$¢ zadan —
operacji na plikach i folderach. W katalogu ,odpowiedzi” zamieszczony jest plik ,odpowiedzi.doc”, w ktérym
w odpowiednich polach jest miejsce na podanie prawidtowej odpowiedzi.

Nalezy pamietac o zapisywaniu dokumentu w czasie pracy.

1. Odszukac folder ,Odpowiedzi” na dysku_roboczym. Otworzy¢ plik ,odpowiedzi.doc” znajdujacy sie
w tym folderze. Wpisa¢ w polu nr 1 swoje nhazwisko.

2. Ktora z ponizszych procedur jest prawidtowa dla wytaczenia komputera?

a) Zamkna¢ wszystkie otwarte dokumenty, nacisng¢ i przytrzymac tak dtugo wytacznik zasilania az
komputer sig¢ wytgczy

b) Odtgczyé¢ kabel zasilania z gniazda na tylnej $ciance komputera

c) Kliknaé¢ na przycisku Start i wybraé opcje wytacz

d) Nacisngé kombinacje klawiszy Ctrl+Alt+Delete, wybra¢ Menedzer zadan, a nastepnie wybra¢ opcje
Zakoncz zadanie

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 2

3. Operacja rozpakowania pliku oznacza:

a) utworzenie we wskazanym katalogu plikéw zawartych w archiwum

b) utworzenie archiwum zawierajgcego rozpakowywany plik

c) przeniesienie pliku do kosza systemowego

d) podzielenie pliku na kilka mniejszych o zadanym rozmiarze
Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 3

4. Ktoére z ponizszych stwierdzen dotyczace kolejki wydrukéw jest prawdziwe?

a) Umozliwia podglad stanu biezgcych zadan drukowania, anulowanie, wznawianie drukowania

b) Zarzadza kolejnoscig drukarek domysinych

c) Umozliwia okreslenie drukarki, na ktérej zostanie wydrukowany dokument w przypadku braku
papieru w drukarce domysine;j

d) Umozliwia zainstalowanie nowej drukarki sieciowej

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 4

5. Zamykanie systemu poprzez odtgczenie komputera od pradu:

a) moze spowodowac uszkodzenie zasilacza

b) moze doprowadzi¢ do niespéjnosci danych na dysku i utraty niezapisanych dokumentéw
c) moze doprowadzi¢ do fizycznego uszkodzenia powierzchni dysku twardego

d) jest poprawng metoda zakonczenia pracy z komputerem

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 5

6. Aby poprawnie usung¢ z systemu zainstalowany program nalezy:

a) usuna¢ katalog programu z dysku

b) usung¢ wpis programu z menu Start ->Programy

c) usuna¢ program narzedziem Mo6j Komputer ->Panel Sterowania-> Dodaj, Usun Programy
d) usuna¢ skrét do programu z pulpitu

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 6

7. Ktéra odpowiedz jest falszywa:
Jednym z mozliwych sposoboéw autoryzacji uzytkownika podczas logowania do systemu Windows jest:
a) podanie nazwy i hasta uzytkownika
b) autoryzacja jest wytaczona — system uruchamia sie automatyczne
c) skanowanie linii papilarnych uzytkownika za pomocg czytnika linii papilarnych
d) analiza DNA uzytkownika
Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 7

u
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8.

10.

1.

12
13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.
20.

21.
22.

23.

24,

Ktére z ponizszych okreslen jest wtasciwg nazwa fragmentu okna przedstawionego ponizej?

darzqchiia gitewnes

= - a4 =0 - AL AaBh( AaBiN AsBhCc ASBBC | AsBbCe | AsEbcr A
B w4 (BE Fhisgiin.. | Thogion.. | THopiw. | Thopiw. |Tnamoing | Foitol || Snef

J rasiucz format i L - syke

a) Wstazka

b) Pasek tytutowy

c) Pasek stanu

d) Pasek przewijania

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 8
Ktéry z ponizszych skrotéw pozwala na przetaczanie pomiedzy otwartymi oknami?
a) Ctrl+z

b) Ctrl+Alt+Del

c) Alt+Tab

d) Alt+PrtScr

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 9

W katalogu dysk_roboczy\odpowiedzi\ utwérz nastepujaca strukture katalogéow
= |23 dokumenty
= 12 artykuly
I inne
1= komputerowe

I prezentacje
1= zdjecia
Posegreguj pliki umieszczone w katalogu dysk_roboczy wg typu pliku. Przenie$ do katalogu
prezentacje wszystkie pliki z rozszerzeniem ppt i pps.
Skopiuj do katalogu zdjecia wszystkie pliki graficzne.
Zmien nazwe pliku antywirusy.doc na programy.doc

W eksploratorze Windows wys$wietl katalog dysk_roboczy. Widok folderu ustaw jako ,Szczegoty”,
a nastepnie zaznacz co drugi plik.

Zréb zrzut ekranu z widocznym zaznaczeniem i zapisz jako plik JPG o nazwie zaznaczenie.jpg
w katalogu odpowiedzi.

Utworzony w poprzednim pytaniu obraz ustaw jako tto pulpitu.

Ponownie wykonaj zrzut ekranu z widocznym zmienionym tlem i ikonami pulpitu. Zrzut umie$¢ w pliku
dysk_roboczy \odpowiedzi\odpowiedzi.doc na drugiej stronie dokumentu.

Zaznaczone, ,co drugie” pliki w zadaniu 14 skompresuj do archiwum o nazwie co_drugi_plik.zip
i umie$¢ w katalogu odpowiedzi.

Utworz skrot do folderu odpowiedz w katalogu dysk_roboczy.

Wyszukaj w katalogu dysk_roboczy pliki majace w nazwie trzecig litere ,e” i skopiuj je do katalogu
0 nazwie odpowiedzi.

Opisz metode wyszukiwania tych plikéw w pliku odpowiedzi.doc w polu nr 21.

Podaj nazwe, ilos¢ pamieci RAM i szybko$¢é procesora stacji roboczej, na ktérej teraz pracujesz i zapisz
te dane w pliku odpowiedzi.doc w polu nr 22.

Wyszukaj w katalogu dysk_roboczy wszystkie pliki utworzone 30 listopada 2008 r. i zapisz ich liczbe
w pliku odpowiedzi.doc w polu nr 23.

Wydrukuj plik odpowiedzi.doc na dostepnej drukarce lub przygotuj do wydruku dokument
odpowiedz.pdf. Zapisz i zamknij plik odpowiedzi.doc.
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PrzykrADOWY TEST ECDL
MoODUL 3: PRZETWARZANIE TEKSTOW

Test zawiera 31 zadan, za ktérych rozwigzanie mozna uzyskaé maksymalnie 31 punktéw. Aby zaliczy¢ test,
nalezy prawidtowo wykonaé¢ co najmniej 75% zadan, czyli uzyskaé co najmniej 24 punkty. Za kazde po-
prawnie wykonane zadanie przyznawany jest 1 punkt. Do testu dofaczony jest folder dysk_roboczy
zawierajacy pliki robocze.

Test przyktadowy polega na opracowaniu opowiadania Henryka Sienkiewicza Dwie £qki1 z wykorzystaniem
réznych operacji formatowania tekstu, a takze na przygotowaniu tego dokumentu do wysyiki i osadzeniu
w nim fragmentéw dokumentu Klasyfikacja qu2 oraz dotgczonych grafik.3

1. Uruchomi¢ edytor pisma oraz otworzy¢ plik dwie_laki.rtf znajdujacy sie na dysku roboczym. Zapisaé
plik jako 2_Jaki.doc na dysku roboczym.

Zmieni¢ orientacje stron dokumentu na pionowa.

Ustawi¢ marginesy: goérny i dolny na 2,5 cm, a lewy i prawy na 2 cm.

W catym dokumencie zmieni¢ kroj czcionki na Arial.

W nagtéwku dokumentu wstawié numery stron wyréwnane do prawej w formacie A, B, C...

o o kv

Zmieni¢ tekst Tytut na Dwie taki. Zastosowac styl Nagfowek 1 do tekstu Dwie £aki, zmieni¢ kolor
tekstu na zielony.

7. W stopce dokumentu wstawi¢ aktualng date w formacie 3 marca 2000 i wysrodkowac ja.

8. Ustawi¢ wiersz z imieniem i nazwiskiem autora tekstu wyréwnany do prawej i zastosowac dla tego
tekstu kursywe.

9. Zastosowac odstepy po akapitach: imie, nazwisko, adres na 8 punktow.

10. Utworzy¢ na 1 stronie akapity od stéw: I to byfo przejscie..., Pierwsza zwata sie..., Ale z Pracy
zrodzit sie ...

11. W calym dokumencie zmieni¢ formatowanie wszystkich stéow Mito$¢ na Arial Black, 14 pkt, kolor
czerwony. Zapisac plik.

12. Dla akapitu rozpoczynajgcego sie od stow Z ich dobrych pomystéw... ustawi¢ odstepy: na 12 pkt po
akapicie, a 6 pkt przed.

13. W akapicie rozpoczynajgcym sie od stéw Ludzie z radoScia przyjeli... zastosowa¢ wyréwnanie do
prawego marginesu.

14. Zmieni¢ wielko$¢ liter w zdaniu rozpoczynajgcym sie od stbw GRAJACA TECZA... na wielkos¢ liter
Jak w zdaniu i zapisa¢ plik.

15. W ostatnim zdaniu usuna¢ hipertacze.

16. Do ostatnich dwéch zdan dokumentu Tekst jest wiasnoscia... zastosowaé do tekstu obramowanie
linig podwdjng zielong z cieniem na I pkt.

17. Wstawi¢ nowg pustg strone na koricu dokumentu.

18. Ustawi¢ interlinie na 1,5 linii w liscie od Wisznu za$ zmarszczyt... do ...nie zadrgat zaden listek,
zapisac i zamkna¢ plik.

19. Otworzy¢ dokument Klasyfikacja.doc, wstawi¢ do stopki dokumentu informacje: Zrodto: Wikipedia
www.wikipedia.org.

20. W klasyfikacji tgk ze wzgledu na geneze zastosowaé wypunktowanie. Zapisa¢ dokument.

' Tekst jest wtasnoscig publiczng (public domain), poniewaz prawa autorskie do niego wygasty (expired copyright). Zrédto:
http://pl.wikisource.org/

2 Tekst udostepniany na licencji GNU Free Documentation License w Wikipedii data

3 Wszystkie zdjecia pochodzg z serwisu Flickr http://www.flickr.com/ i sg udostepnione na zasadach licencji Creative
Commons
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21. Skopiowac pierwszg strone dokumentu Klasyfikacja.doc i wklei¢ na ostatnig stronge dokumentu
dwie_laki.doc. Zamkna¢ dokument Klasyfikacja.doc.

22. W klasyfikacji tak ze wzgledu na czas trwania uzytkowania zastosowaé punktor — romb.
23. Wstawi¢ na koniec dokumentu obraz laka_twitan.jpg.

24. Zmieni¢ rozmiar obrazka laka_twitan.jpg w dokumencie dwie_laki.doc tak, by wysoko$¢ obrazu wyniosta
5 cm, a szeroko$¢ pozostata proporcjonalna. Zapisac plik. Skopiowa¢ wstawiony obraz i wklei¢ w géornym
rogu pierwszej strony dokumentu. Zapisac plik.

25. Wstawi¢ na dole dokumentu tabele 3 kolumny 6 wierszy.
26. Zmieni¢ grubo$¢é ramki wszystkich komérek tabeli na 2 ' pkt.
27. Scali¢ pierwszy wiersz w tabeli i zastosowaé z6ity kolor wypetnienia.

28. Whpisa¢ w drugim wierszu tabeli w pierwszej kolumnie swoje nazwisko, ustawi¢ je w kierunku
pionowym, wysrodkowac¢ do srodka w poziomie. Zapisac plik.

29. Korespondencija seryjna: Uzy¢ dokumentu jako gtéwnego w korespondenciji seryjnej. Uzy¢
dokumentu z pliku dane.doc jako zrodta danych adresowych korespondenciji seryjnej. Wstawi¢ na
pierwszej stronie w miejsca imie, nazwisko... pola korespondenc;ji seryjnej.

30. Scali¢ dokument z danymi z dokumentem gtéwnym w plik korespondencji seryjnej. Zapisa¢ nowo
utworzony plik pod nazwa listy_gotowe.doc na dysku roboczym.

31. Wydrukowaé biezacy plik na dostepnej drukarce lub do pliku o nazwie wydruk.prn. Zamkna¢
wszystkie otwarte dokumenty.
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PRZYKLADOWY TEST ECDL
MoDUL 4: ARKUSZ KALKULACYJNY

Test zawiera 32 zadania, za ktére mozna uzyska¢ maksymalnie 32 punkty. Do zaliczenia testu nalezy
wykonaé co najmniej 75% zadan, czyli uzyska¢ co najmniej 24 punkty. Kazde zadanie jest za 1 punkt. Do
testu dotaczony jest folder dysk_roboczy zawierajacy arkusz kalkulacyjny Sklep.

1. Uruchomi¢ arkusz kalkulacyjny oraz otworzy¢ plik sklep.xls znajdujacy sie na dysku_roboczym.
Dane zebrane w arkuszu towary posortowa¢ wg kolumny B.

Zmieni¢ format zapisu cen na walutowy z dwoma miejscami po przecinku.

Wstawi¢ pustg kolumne na poczatku arkusza towary. Nazwac jg Lp.

Wypeti¢ komérki od A2:A43 kolejnymi liczbami poczawszy od 1 (krok 1).

Zmieni¢ wartos¢ w komérce D9 na 6 zt.

Szerokos$¢ kolumny nazwa towaru ustali¢ na 25.

Dostosowaé szerokos¢ kolumny Rodzaj tak, by tekst byt widoczny w catosci.

Usuna¢ wiersz z pustg komodrkg w kolumnie Nazwa towaru.

T 29PN R DN

0. Doda¢ niebieskie tto komérek w wierszu nagtéwkowym tabeli w arkuszu towary.
1

. Zastosowac zawijanie tekstu w komérkach A1:E1 i wysrodkowacé tekst w wierszu nagtéwkowym.
Zapisa¢ zmiany w skoroszycie sklep.xls.

12. Zmieni¢ nazwe Arkusz2 na Zaméwienie.
13. Ustali¢ obszar wydruku arkusza Zamoéwienie tak by catos¢ drukowata si¢ na jednej stronie.

14. Do komorki G15 wstawi¢ formute obliczajaca iloczyn komérek F15 i E15. Przekopiowaé formute do
komoérek z zakresu G16:G24.

15. Do komoérki G25 wstawi¢ funkcje sumujaca zakres G15:G24.

16. Doda¢ nagtéwek do arkusza Zamoéwienie, w sekcji lewej wstawi¢ swoje imie i nazwisko. Nie drukowac
arkusza.

17. Przenie$¢ arkusz Zamoéwienie do nowego skoroszytu i zapisaé jako szablon na dysku egzaminacyjnym
pod nazwa zamowienie.xlt. Zapisa¢ wszystkie operacje.

18. W arkuszu Sprzedaz scali¢ komorki B1:E1.
19. Do komérki B10 wstawi¢ formute sumujgca wartosci z zakresu B3:B8.
20. Przekopiowa¢ formute z komoérki B10 do komérek od C10 do E10.

21. Do komérki B12 wprowadzi¢ formute obliczajaca iloraz komérki B10 przez 12, skorzysta¢ z adresowania
bezwzglednego. Przekopiowac¢ formute do komérek do C12 do E12.

22. W zakresie B12:E12 zmieni¢ symbol waluty na euro [€].

23. Zmieni¢ lokalizacje wykresu Wykres sprzedazy, umiesci¢ go w nowym arkuszu, arkusz nazwac
Sprzedaz_1_pétrocze.

24. Wykona¢ wykres kotowy tréjwymiarowy dla danych dotyczacych sprzedazy w lutym. Tytut wykresu
Sprzedaz w lutym, nie tworzy¢ legendy dla tego wykresu.

25. Wyswietli¢ nazwy kategorii i wartosci procentowe. Wykres umiesci¢ w arkuszu sprzedaz. Zapisa¢
wszystkie operacje w aktywnym skoroszycie.

26. W arkuszu bilans-nabiat do komoérki G1 wprowadzi¢ dzisiejszg date i wybraé format wyswietlania
miesigca petng nazwa.

27. Do komoérki D3 wprowadzi¢ formute ktéra wyswietli napis ZYSK jezeli roznica komérek B3 i C3 jest
wigksza od 0, w przeciwnym razie wy$wietlony zostanie napis STRATA. Skopiowa¢ formute do 5
komorek ponizej.
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28. Wprowadzi¢ zawijanie tekstu w komoérkach A10 i A11, wyréwnacé tekst do srodka w pionie i poziomie.

29. Korzystajac z funkcji Suma dokonaé¢ podsumowania sprzedazy (zakres B3:B5) i zakupéw (zakres
C3:C5) w | kwartale, odpowiednie formuty umiesci¢
w komérkach B10 i C10.

30. Korzystajac z funkcji Suma dokona¢ podsumowania sprzedazy (zakres B6:B8) i zakupow (zakres
C6:C8) w Il kwartale, odpowiednie formuty umiesci¢ w komoérkach B11 i C11.

31. Przygotowa¢ arkusz bilans-nabiat do wydruku. Zmieni¢ orientacje strony na poziomg i dopasowac¢ do
150% rzeczywistej wielkosci.

32. Wydrukowac do pliku arkusz bilans-nabiat i zapisa¢ jako bilans.prn na dysku_roboczym. Zapisaé
zmiany w skoroszycie sklep.xls i zakonczy¢ prace aplikaciji.
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PrzykrADOWY TEST ECDL
MoDUrU 5: BAZY DANYCH

Test zawiera 24 zadania, za ktére mozna uzyska¢ maksymalnie 32 punkty. Do zaliczenia testu nalezy wykona¢
co najmniej 75% zadan, czyli uzyskaé co najmniej 24 punkty. Zadanie nr 1 jest za 4 punkty, zadania 3, 11, 17,
21 22 sg za 2 punkty, pozostate za 1 punkt. Do testu dotaczony jest folder dysk_roboczy zawierajacy baze
danych Nieruchomosci, ktorg nalezy zmodyfikowac oraz pytania_teoretyczne.doc.

1. Otworzyé¢ plik pytania_teoretyczne.doc i wybraé wiasciwe odpowiedzi. Zapisa¢ i zamkna¢ plik.
2. Otworzy¢ baze danych Nieruchomosci.

3. W bazie danych Nieruchomosci utworzyé nowa tabele zawierajaca trzy pola o wtasciwosciach
przedstawionych ponizej.

Nazwa pola Typ danych Rozmiar i format pola
|Dpracownika autonumerowanie Liczba catkowita dtuga
Nazwisko Tekst 45
Imie Tekst 20

4. Utworzy¢ w tabeli klucz podstawowy oparty na polu IDpracownika.
5. Zapisac tabele pod nazwa Pracownicy.

Wstawi¢ nowe rekordy danych do tabeli Pracownicy wykorzystujac dane przedstawione ponizej.
Zamknag¢ tabele Pracownicy.

IDpracownika Nazwisko Imie
1 Konopka Jan
2 Pawtowski Michat

7. Otworzyc¢ tabele Nieruchomosé i doda¢ nowe pole o wiasciwosciach przedstawionych ponizej. Nowe
pole nalezy wstawi¢ przed polem IDsprzedajgcego. Zapisa¢ wprowadzone zmiany i zamkna¢ tabele
Nieruchomosc¢.

Nazwa pola Typ danych Rozmiar i format pola

IDpracownika Liczba Liczba catkowita dluga

8. Otworzyc¢ tabele Nieruchomosé i ustawi¢ szeroko$¢ wszystkich kolumn wyswietlania tak, by wszystkie
dane byly widoczne.

9. Posortowac¢ tabele Nieruchomos¢ wedtug pola Cena.

10. Zmieni¢ kolejnosc¢ pdl w tabeli Nieruchomosé tak, aby pole Powierzchnia znalazio sie za polem Cena.
Zapisa¢ i zamknga¢ tabele Nieruchomos¢.

11. Otworzy¢ tabele Nieruchomosé w widoku projektu. Wykorzystujac pole IDpracownika utworzyc¢ relacje
typu jeden — do wielu miedzy tabelami Nieruchomosé¢ i Pracownicy. Zapisa¢ i zamkngg¢ tabele
Nieruchomosé.

12. Zdefiniowaé wiezy integralno$ci w nowo utworzonej relacji. Zapisa¢ zmiany.
13. Otworzy¢ tabele Nieruchomosé. Dla kazdej sprzedanej nieruchomos$ci wybra¢ nazwisko pracownika.
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14.

15.
16.
17.

18.

19.
20.

21.

22,

23.
24,

Otworzyc¢ tabele Szczegoéfy nieruchomosci. Dla nieruchomosci o numerze 8 zmienié typ z mieszkania
na biuro. Zamkna¢ tabele Szczegéty nieruchomosci.

Usuna¢ kwerende Kwerenda1.
Zmodyfikowaé kwerende Ceny, tak aby wyswietlane byty tylko lokale tarisze niz 100 000 zt.

Utworzy¢ kwerende wybierajaca, wyswietlajaca dane z tabel Nieruchomosé i Szczegéty
nieruchomosci. Kwerenda ma wyswietla¢ tylko lokale biurowe. Zapisa¢ kwerende jako Lokale
biurowe.

Zmodyfikowa¢ formularz Wszystkie Dane poprzez wstawienie w nagtéwku formularza napisu ,Nasi
Kupujacy’.

Wstawi¢ w stopce formularza Wszystkie Dane wiasne nazwisko czcionkg Tacoma 15 pkt kolor zielony.

Utworzy¢ formularz prezentujacy wszystkie dane z tabeli Sprzedajacy. Przyja¢ domysine ustawienia
formularza.

Zmieni¢ nazwe raportu Kupione na Sprzedane.

Utworzy¢ raport z tabeli Nieruchomosé, wyswietlajacy dane z pol: Miasto, Adres, Powierzchnia,
Cena. Raport powinien by¢ zgrupowany wedtug pola Miasto oraz posortowany wedtug pola Adres.
W podsumowaniu nalezy wyswietli¢ maksymalng cene sprzedazy.

Wstawi¢ w raporcie w nagtéwku aktualng date. Zapisac¢ raport pod nazwa Najdrozsze Nieruchomosci.

Wydrukowaé raport Najdrozsze Nieruchomosci na dostepnej drukarce lub utworzy¢ plik
najdrozsze_nieruchomosci.pdf. Zamkna¢ raport Najdrozsze Nieruchomosci. Zamkna¢ baze danych
NieruchomoSci.
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PrzykrADOWY TEST ECDL
MoDUL 6: GRAFIKA MENEDZERSKA I PREZENTACYJNA

Test zawiera 32 zadania, za ktére mozna uzyska¢ maksymalnie 32 punkty. Do zaliczenia testu nalezy
wykonaé co najmniej 75% zadan, czyli uzyskaé¢ co najmniej 24 punktéw. Kazde zadanie jest za 1 punkt. Do
testu dofaczony jest folder dysk_roboczy zawierajacy pliki robocze do modyfikowania prezentacji dla
przychodni zdrowia Migrena.

1. Uruchomi¢ aplikacje do tworzenia prezentacji, a nastepnie otworzy¢ prezentacje z pliku
przychodnia.ppt znajdujgcego sie na dysku roboczym.

Zapisa¢ na dysku prezentacje przychodnia.ppt pod nazwa migrena.ppt.

Do prezentacji migrena.ppt zastosowa¢ wbudowany szablon projektu o nazwie szablon
(lub wykorzystac plik szablon.pot znajdujacy sie na dysku roboczym).

4. Zmieni¢ ukiad slajdu 1 na slajd tytutowy.
Na slajdzie 1 doda¢ podtytut Strategia leczenia w nowej placéwce.

6. Na slajdzie 1 zmieni¢ rozmiar czcionki tytutu Przychodnia zdrowia Migrena z 44 do 54 pkt, a rozmiar
czcionki dla podtytutu Strategia leczenia w nowej placéwce z 32 do 40 pkt.

7. Na slajdzie 1 zmieni¢ kolor wypetnienia obiektu ,dwie strzatki” umieszczonego na gorze slajdu
Z czerwonego nha zotty.

Na slajdzie 2 zmieni¢ tekst tytutu z Zapisy na Rejestracja.

9. Wstawi¢ rysunek z pliku zastrzyk.gif (znajdujacego sie na dysku egzaminacyjnym) tak, aby znajdowat
sie w lewym gornym rogu we wszystkich slajdach prezentacji migrena.ppt, oprécz slajdu tytutowego
(wstawia¢ tylko jeden raz).

10. Zmieni¢ wymiar obrazu na wysoko$¢ 2,45 cm, a szerokos$¢ 2,3 cm.
11. Bezposrednio za slajdem 3 wstawi¢ nowy slajd o uktadzie tabeli z tytutem Cennik kart pacjenta.
12. Na nowo wstawionym slajdzie 4 dodac¢ do tabeli ponizsze informacje:

Abonament Cennik kart (zt)
Karta ztota 120
Karta srebrna 90
Karta zielona 60

13. Ukry¢ slajd 5 o tytule Karta VIP.

14. Na slajdzie 6 zatytutowanym Cennik badan podstawowych sporzadzi¢ wykres stupkowy
(zaakceptowa¢ domysine ustawienia) na podstawie ponizszych danych:

Ceny (z0)
Morfologia 10
Glukoza 5
Bilirubina 5
TSH 25

15. Na slajdzie 6 zmieni¢ kolor obszaru wykresu na szary i zapisa¢ plik migrena2.ppt.
16. W prawym dolnym rogu slajdu 6 doda¢ pole tekstowe Ceny obowigzuja do czerwca 2009 roku.
17. Na slajdzie 7 zatytulowanym Diagnostyka infekcji wypunktowany tekst wyréwnaé do lewej strony.
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18.
19.
20.
21.
22,
23.

24,

25.
26.

27.

28.

29.

30.
31.

32.

Na slajdzie 7 podkresli¢ tekst Anty HCV.

Na slajdzie 7 zmieni¢ kolor czcionki tekstu Anty HCV na czerwony.

Na slajdzie 7 zmieni¢ rozmiar rysunku ,katar” tak, aby wysoko$¢ i szeroko$¢ wynosita 4 cm.
Przenies¢ rysunek ,odwiedziny” z dotu slajdu 5 w takie samo miejsce slajdu 8.

Wstawié¢ dzisiejszg date w stopce wszystkich slajdow prezentaciji.

Zmieni¢ efekt przejscia slajdu na szachownica w dét (zaakceptowa¢ domysine ustawienia) dla catej
prezentacji migrena2.ppt.

Sprawdzi¢ poprawnos$¢ pisowni w prezentacji migrena2.ppt (stownik nie zawiera nazw wiasnych
i mozna je ignorowac).

Wydrukowac prezentacje migrena2.ppt do pliku (uzywajac nazwy migrena.prn).

Przekopiowaé rysunek ,strzatki” ze slajdu 1 prezentacji migrena2.ppt do slajdu 1 prezentacji analiza
finansowa.ppt (znajdujacej sie na dysku egzaminacyjnym) i umiesci¢ rysunek w prawym gérnym rogu.
Przenies¢ ostatni slajd zatytutowany ,Przychodnia Migrena” z prezentacji migrena2.ppt i umiescic¢ jako
slajd 1 w prezentacji analiza finansowa.ppt. Zapisa¢ i zamkna¢ prezentacje migrena2.ppt.

Do prezentacji analiza finansowa.ppt. zastosowac szablon projektu o nazwie analiza.pot znajdujacy
sie na dysku egzaminacyjnym.

Na slajdzie 2 prezentacji analiza finansowa.ppt zmieni¢ styl wypunktowania tekstu na kofa o zéttym
wypetieniu.

Zmieni¢ kolor czcionki tytutu pierwszego slajdu prezentacji analiza finansowa.ppt na kolor czerwony.

Na slajdzie 3 prezentacji analiza finansowa.ppt zmieni¢ strukture schematu organizacyjnego tak, aby
Handlowcy znaleZli sie pod Dziatem Marketingu.

Na slajdzie 4 prezentacji analiza finansowa.ppt zmieni¢ wykres liniowy na wykres skumulowany
kolumnowy z efektem 3-W. Zapisa¢ plik analiza finansowa.ppt i zamkna¢ program do tworzenia
prezentaciji.
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PrzykrADOWY TEST ECDL
MoODUL 7: PRZEGLADANIE STRON INTERNETOWYCH I KOMUNIKACJA

Test zawiera 30 zadan, za ktére mozna uzyska¢ maksymalnie 32 punkty. Do zaliczenia testu nalezy wy-
kona¢ co najmniej 75% zadan, czyli uzyskaé co najmniej 24 punkty. Kazde zadanie jest za 1 punkt, oprécz
zadania 1 — za 3 pkt. Do testu dotgczony jest folder dysk_roboczy zawierajacy plik ,odpowiedzi.doc”,
w ktérym w odpowiednich polach jest miejsce na podanie prawidtowej odpowiedzi.

Nalezy pamigta¢ o zapisywaniu dokumentu w czasie pracy.
Test skfada sie z dwoch czesci:

I sekcja ,Przegladanie stron internetowych”

Na dysku_roboczym odszuka¢ plik odpowiedzi.doc. W wierszu pierwszym wpisa¢ swoje nazwisko.

2. Co to jest WWW?
a) Wspétdziatanie réznych komputeréw
b) Globalna, ogélno$wiatowa sie¢
c) Ogoélnoswiatowy, hipertekstowy system informacji
d) Popularna przegladarka internetowa
Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 2

3. Coto jest Firewall?

a) E-mail o tresci dotyczacej zabezpieczenia antywirusowego komputera

b) Program lub urzgdzenie monitorujgce ruch pomiedzy komputerem, a siecig Internet, majacy na celu
ochrone komputera

c) Strona WWW wyswietlana w trybie bezpiecznego potaczenia

d) Skaner do wyszukiwania wiruséw

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisac¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 3

4. Jak nazywa sie cze$¢ ecdl.malopolska w adresie http://www.ecdl.malopolska.pl?

a) Domena

b) Poddomena

c) Serwer

d) Protokét sieciowy

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 4

5. Adres numeryczny sktada sie z:

a) nazw domen (dziedzin)

b) nazw (stéw), ktére co$ oznaczajg

c) czterech liczb z zakresu od 0 do 255 oddzielonych kropkami

d) nieograniczonego ciggu liczb

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisac¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 5
6. Ktdre z ponizszych zdan najlepiej opisuje pojecie cyfrowy certyfikat?

a) Cyfrowa weryfikacja bezpieczenstwa odwiedzanej strony

b) Cyfrowa weryfikacja autentycznosci strony

c) Cyfrowe sprawdzenie ilosci odwiedzin na stronie

d) Kontrola cyfrowa zapewniajgca o braku obecnosci wiruséw na stronie

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 6

7. Symbol ktédki na pasku adresu oznacza:

a) strona o podanym adresie zostata zamknieta

b) szyfrowana transmisja danych ze strony internetowej przez bezpieczny kanat
c) strona wymaga autoryzacji dostepu poprzez wpisanie hasta

d) strona zawiera tresci przeznaczone dla oséb dorostych

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 7
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10.
1.
12

13.

14.

15.

Kanat stosowany do przesytania informacji o zmianach zawartosci np. na stronie WWW to inaczej:
a) PHP

b) RSS

c) XHTML

d) Blog

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 8. Zapisac¢ plik.
Uruchom przegladarke internetowg i przejdz do strony o adresie:
http://www.ecdl.malopolska.pl/testy_ecdl/M7.html lub pobierz pliki zamieszczone na
http://ksiegarnia.pwn.pl przy opisie ksiazki, rozpakuj je i przejdz do pliku M7.html.
Zapisz obraz z logo ECDL do folderu dysk_roboczy pod nazwa zadanie10.jpg.

Wejdz na podstrone Egzamin ECDL modut 7 uzywajac odpowiedniego odnosnika.

Wypetnij formularz Egzamin ECDL zgodnie z nastepujacymi danymi:

Egzamin ECDL — M7

Miejsce — Krakow

Centrum — Krakowskie Centrum Egzaminacyjne

Data — 22-01-2010

llo$¢ oséb zdajacych — 1

Po wypetnieniu formularza kliknaé klawisz Wybierz.

Kod, ktory zostanie wyswietlony na ekranie nalezy skopiowa¢ do pliku odpowiedzi.doc do pola nr 12

Wyszukaj przy pomocy dowolnej wyszukiwarki internetowej adresy stron zgodne ze stowem kluczowym
Lcertyfikat”.

Zapisz adres dowolnie wybranej strony internetowej z wynikéw wyszukiwania w pliku odpowiedzi.doc
w polu nr 14.

Zapisz wybrang strone na dysku_roboczym jako certyfikat.txt.

II sekcja ,, Komunikacja”

16.

17.

18.

19.

W Internecie mozliwa jest komunikacja gtosowa. Ten sposdb wymiany informac;ji jest mozliwy dzieki:

a) VPN

b) IM

c) SMS

d) VolP

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 16

Wskaz zagadnienie, ktére JEST zgodne z netykietg? Moim zdaniem chodzi o wskazanie poprawnego
zachowania a takie jest tylko jedno w tych odpowiedziach

a) Pisanie nie na temat na Forach

b) Przesytanie tzw. Jfancuszkoéw szczescia”

c) Wysytanie ofert handlowych na grupy Nowosci Sieciowych

d) Jasne i zrozumiate formutowanie tre$ci wiadomosci wysytanych droga elektroniczng i opisywanie
ich tematem stanowigcym zapowiedz zawarto$ci

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 17

Dany jest adres poczty elektronicznej: biuro@ecdl.malopolska.pl. Jakim sktadnikiem adresu jest ,biuro”?

a) Domena

b) Poddomena

c) Nazwa konta uzytkownika

d) Nazwa serwera

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 18

Ktére z ponizszych dziatah moze doprowadzi¢ do zainfekowania komputera przez wirus?

a) Wykasowanie nieotwartej wiadomosci e-mail

b) Uzycie filtrow, ktére zapiszg przychodzgce wiadomosci w jednym katalogu
c) Zastosowanie wszystkich uaktualnien i zabezpieczen programu pocztowego
d) Otwieranie zatgcznikéw od nieznanego adresata

Odpowiedz (a, b, c lub d) nalezy wpisa¢ pliku odpowiedzi.doc w polu nr 19

Maciej Jakubowski PL-E2736
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20.
21.

22,

23.
24,
25.
26.

27.

28.
29.

30.

Uruchom aplikacje poczty elektronicznej, rozpocznij pisanie wiadomosci.

Napisz nowg wiadomos¢, ktéra bedzie wystana na adres ecdl.kce@gmail.com \W temacie wpisz:
Terminy egzaminow.
W tresci wpisz nastepujacy tekst:
Szanowni Panstwo,
Czy moge prosic o wystanie informacji o najblizszych terminach egzaminéw ECDL poziom
podstawowy.
Z powazaniem
Jan Europejski

Uzyj funkcji UDW aby przesta¢ powyzsza wiadomos$é na drugi adres: centrum@ecdl.malopolska.pl
Dotacz do wiadomosci plik zadanie10.jpg jako zatacznik.
Zmien priorytet redagowanej wiadomosci na wysoki. Wyslij wiadomos$é.

Wybierz w skrzynce odbiorczej wiadomos$¢ o temacie: Odpowiedz na test przykfadowy' i zapisz jg na
dysku_roboczym jako informacje.txt.

Wybierz w skrzynce odbiorczej wiadomosé o temacie: Odpowiedz na test przyktadowy', wybierz
polecenie Przekaz dalej i dodaj w pierwszym wierszu wiadomosci stowa: Dziekuje za informacje.

Do wiadomosci dotgcz zatgcznik informacje.txt.

Korzystajac z funkcji Przeslij dalej (ang. Forward) przeslij odebrane potwierdzenie, kierujac je na
ecdl.kce@gmail.com.

Wydrukuj e-mail Odpowiedz na test przykladowy’ na dostepnej drukarce lub utwérz dokument
wiadomosé.pdf i zapisz na dysku_roboczym.

"w przypadku braku takiej wiadomos$ci nalezy wybraé dowolng inng ze skrzynki odbiorczej i wykonywaé kolejne polecenia.

Maciej Jakubowski PL-E2736
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